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REGOLAMENTO CONTABILE 
 

ART.1 – CRITERI PER L’ACQUISIZIONE IN ECONOMIA DI LAVORI, SERVIZI E FORNITURE E PER 

LA DISCIPLINA E LE PROCEDURE DEI CONTRATTI DI PRESTAZIONE D’OPERA PER 

L’ARRICCHIMENTO DELL’OFFERTA FORMATIVA 

Considerata la peculiarità delle due materie da disciplinare, il presente regolamento è suddiviso in due parti che 

regolamentano rispettivamente: 

PARTE A: Regolamento per gli acquisti in economia di lavori, servizi e forniture e gestione fondo economale; 

PARTE B: Regolamento per la disciplina e le procedure dei contratti di prestazione d’opera per l’arricchimento 

dell’offerta formativa. 

 

PARTE A 

 

CRITERI PER L’ACQUISIZIONE IN ECONOMIA DI LAVORI, SERVIZI E FORNITURE E 

GESTIONE FONDO ECONOMALE 

 

 
a) di lavori, servizi e forniture assunti in amministrazione diretta fino a € 39.000 (delibera CdI n.31 del 18 

settembre 2019); 

b) di servizi e forniture da € 40.000 a € 139.000;  c) di lavori da € 40.000 a € 150.000.   

 

Si procederà di norma alle acquisizioni in economia a seguito della normale attività di programmazione delle spese e 

degli investimenti svolti nell’ambito della pianificazione e dell’attuazione del Programma Annuale dell’istituto. Il piano 

delle acquisizioni dovrà risultare, di conseguenza, coerente con le previsioni di spesa del Programma Annuale. 

L’autorizzazione di ciascuna spesa è adottata dal Dirigente scolastico, cui afferisce la capacità negoziale, con proprio 

specifico provvedimento. 

E’ fatto divieto di procedere a frazionamenti artificiosi degli importi previsti nei limiti di soglia di cui sopra, al fine di 

eludere l’osservanza delle norme di legge e di quelle del presente Regolamento.  

Il Dirigente Scolastico per ogni acquisizione in economia è individuato quale Responsabile del Procedimento. Il 

Dirigente, per assicurare il pieno rispetto delle procedure in materia, di quelle di cui al presente Regolamento e di tutti 
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gli adempimenti  conseguenti potrà, ove opportunità e/o natura della prestazione lo richiedano, esercitare la facoltà di 

delega della funzione di Responsabile del Procedimento a favore del DSGA o di uno dei docenti collaboratori, sotto la 

propria personale, completa ed esclusiva responsabilità, secondo quanto previsto dal dlgs n.165/2001 art.17 comma 1 

bis-d come modificato ed integrato dal dlgs n.150 del 31 ottobre 2009. 

Il DSGA assolve comunque ai sensi dell’art.44 del DI n.129 del 2018 al compito di svolgere tutta l’attività istruttoria 

relativa alle procedure di acquisizione. Il nominativo del Responsabile del Procedimento dovrà essere sempre indicato 

nel bando o nell’avviso con cui si indice la gara o nella lettera di invito a presentare l’offerta e/o nell’albo dei fornitori. 

 

ART.A3 – MODALITA’ DI ACQUISIZIONE IN ECONOMIA 

Tutte le acquisizioni in economia di lavori, forniture e servizi possono essere effettuate: 

A) FINO A € 39.000 IVA ESCLUSA CON PROCEDURA DI AMMINISTRAZIONE DIRETTA 

Come previsto dal c.2 art.45 del DI n.129 del 2018, il Dirigente Scolastico provvede direttamente all’acquisto 

senza consultazione di due o più operatori economici oppure mediante indagine informale di mercato, oppure 

interpellando ditte o persone fisiche di propria fiducia; 

B) DA  €  40.000  FINO A €  139.000 IVA ESCLUSA per servizi e forniture e FINO A € 150.000 per i lavori  

AFFIDAMENTO PREVIA PUBBLICAZIONE DI APPOSITO BANDO DI GARA PUBBLICO SUL SITO WEB 

DELL’IC MACCARESE – SEZIONE BANDI DI GARA 

Il Dirigente Scolastico procede con l’acquisizione di almeno 5 preventivi da parte di altrettanti operatori economici, 

individuati sulla base di indagini di mercato nel rispetto del criterio di rotazione degli inviti, se sussistono in tale numero 

soggetti in possesso degli idonei requisiti così come previsto dall’art.45 del D.I. n.129 del 2018. 

C) Saranno realizzati con la procedura dell’amministrazione diretta tutte quelle acquisizioni per le quali non si renda 

necessaria la partecipazione di alcun operatore economico in quanto la fornitura o il servizio è presente sul MEPA o in 

apposita convenzione CONSIP, oppure esista un unico fornitore per la particolare tipologia di bene o servizio richiesto. 
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Art. A12 – Norma di rinvio  

Per quanto non previsto nel presente Regolamento trovano applicazione le disposizioni di cui al Dlgs 50/2016 

Codice degli appalti e successivi regolamenti attuativi per quanto applicabili e nei limiti di applicazione 

all’istituto, nonché alle leggi e regolamenti al codice civile che risulteranno applicabili. 

 

Art. A13 – Fondo per le minute spese 

E’ gestito dal DSGA secondo la normativa dettata nel DI n.129 del 2018 e per i limiti stabiliti nell’apposita 

delibera del Consiglio di Istituto che forma parte integrante di detto regolamento, in particolare viene fissato 

il limite del fondo a € 350,00, su proposta del DSGA, con delibera del Consiglio n.40 del 15 ottobre 2019. 

Come da delibera n.82 del 6 marzo 2019, è stabilito che: 

• è costituito il fondo per le minute spese all’inizio di ciascun esercizio finanziario; 

• la rendicontazione deve essere documentata mediante scontrini fiscali, ricevute fiscali, fatture, note 

spese o qualsiasi documento valido in cui figurino gli importi pagati, le denominazioni dei fornitori 

e, ove possibile, la descrizione degli oggetti; 

• l’apertura del fondo potrà essere parziale o totale e dovrà comunque avvenire tramite strumento 

finanziario rintracciabile; 
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• il reintegro dovrà avvenire entro la chiusura dell’esercizio finanziario; 

• il limite massimo di ciascuna spesa economale è fissato in € 100. Tale limite potrà essere superato 

previa autorizzazione del Dirigente Scolastico per casi particolari e di urgenza; 

• il servizio di cassa economale è soggetto a verifiche periodiche da parte dei revisori dei conti per la 

verifica di regolarità contabile.  

 

ART. A14 – Delega al dirigente scolastico per affidamenti triennali con gara 

Per motivi di semplificazione amministrativa, ossia per evitare di ripetere ogni anno lo stesso tipo di bando, 

ove ritenuto opportuno (es. assicurazione, noleggio fotocopiatrici ecc) il Consiglio di istituto delega il 

Dirigente Scolastico a procedere ad un bando triennale, comunque senza rinnovo automatico (delibera n.32 

del 18 settembre 2019). 

 

 

 
 

 
3. Per i laboratori didattici finalizzati al potenziamento dell’offerta formativa, saranno previsti i seguenti compensi:  

• per il personale interno alla Pubblica Amministrazione si prevede per le attività di insegnamento un importo orario 

fino ad un massimo di € 35,00 e per le attività di non insegnamento, sempre svolte da docenti, fino ad un massimo 

di € 17,50;  
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• per il personale esterno alla Pubblica Amministrazione si applicheranno le tabelle professionali stabilite a livello 

regionale. Tuttavia, con il personale esterno si potrà concordare un compenso anche forfettario, diverso da quello 

previsto dalle tabelle professionali sopra menzionate. Nel caso di progetti che prevedano costi standard si 

applicheranno gli importi previsti nei bandi relativi. (delibera n.58 del 28 gennaio 2020). 
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